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Koroztetés alairasra

Amennyiben az a cél, hogy koroztetéses kimend iktatas torténjen ugy, hogy a cimzett az alairas pillanataban
ne kapja meg a dokumentumot, lehetség van a cimzett megadasa nélkiili iktatasra. Az iktatast és a koroztetés

elinditasat az Iktatas meniipontbol tudjuk megtenni.

Irany: Kimen6/Belso
Tipus: Digitalis

Elektr. kiadmanyozando: lIgen

Irany Tipus Elektr. kiadmanyozando
" Bejové " Papiralapt (+ lgen:

» Kimeno/Belso | {+ Digitalis ™ Nem

" Helyben " Vegyes

Az Ugyintézd személy kivalasztisakor az embert Abrazolé ikonra kattintva egyszertien beallithatd a

rendszerbe aktualisan bejelentkezett felhasznald. Amennyiben ettdl eltéré személyt kell megadni, a ,,...°

osszerendel6 gombra kattintva valaszthato ki az ligyintézd személye.

Ugyintézd szemeély: l&l o

X

b

Foszamos iktatas esetén pipaljuk be az Uj iigyirat el6tti jelolénégyzetet. Amennyiben az iratot egy mar
meglévd tigyiratba, alszamosan kivanjuk iktatni, az Uj iigyirat el6tti jelolonégyzetet hagyjuk iiresen, majd
a ,...” 0sszerendelé gombra kattintva valasszuk ki a korabban létrehozott fészamot (iktatészam / f6szdm /

targy / ligyintéz0 alapjan keresve).
Ugyirat: [~ UjGgyirat

A Targy mezében az iktatni kivant iratunk targyat tudjuk rogziteni.

X | 4

Targy

Akovetkezé mezdében toltsiik fel a koroztetni kivant dokumentumot a zold + jellel.

Fjnév: | Diqtalizdlva | Elozetes elektronikus példany csatoldsa | Féilfeltoltés kozvetlendl iktatas utan

| |Fainev [ Tipus | Alairas
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A koroztetés résznél ki kell valasztanunk az(oka)t a személy(eke)t, aki(k) jovahagyjak vagy elektronikusan
alairjak a dokumentumot. Ehhez kattintsunk a jobb oldalon talalhat6 ember ikonra, amelynek a jobb alsé
sarkaban talalhato egy zold pluszjel, majd a keres6 ablakban keressiik ki az érintett személy(eke)t.

A keresés soran lehetdségiink van tobb személy egyidejii kijelolésére, amit a sor bal szélén talalhato
jelolonégyzet bepipalasaval tehetiink meg.

A Koroztetés tipusat hagyjuk {iresen.
A Hataridé sorban a naptar segitségével vagy begépelve adjuk meg a hataridot.

Kerontetés
|Alaire / jovahagyo_1
| Alir6 / jovahagyo 2
| Algiro_3
Koroatetés tipusa: | >l
Hatinds I |

2 |-

Eoklsk

A Kulcsszavak mezében adjunk meg az ligyre jellemz6, megfeleld tipust kulcsszot a zold + jellel, amely a
késObbi visszakereshetdséget segiti (opcionalis).

Kulcsszavak:

Tipus: |

Kulcsszo: |

A Mentés gombra kattintva megtorténik az iktatas, amelyr6l felugro ablakban tajékoztat a rendszer.
:I Uj irat mentése >

|

Az iktatas sikeresen megtoriént

Tetelhez ugras Wagolapra masal Myomtatvanyok

Targy: TESZT - papiralapi iktatas érkertetéshal
Erkeztetd azonositd: E-KK/542562/2025

Iktatdszém: KK/ KORISZD0648-1/2025

Oagyirat irattar tételszama: 0808

Ogyirat targya: TESZT - papiralapy iktatds ékeztetéshal
] Irattar tételszam: 0808: Tajekoztatasok, dllasfoglalasok

Bezar |

Az irat bekeriil a koroztetésben els6ként megjelolt személy Szignalasok / Kapott meniipontjaba. A koroztetést
indité személy a Szignalasok / Kiirt meniiponton kdvetheti a folyamatot.
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