	1
	Időleges megőrzésre van-e szabályozás?



	2
	A leltár folyamatos-e?



	3
	A leltár idősorrendi-e?



	4
	Kiderül-e a leltárból az állomány egészének darabszáma? 



	5
	Kiderül-e a leltárból az állomány egészének értéke?



	6
	Kiderül-e a leltárból az egyes dokumentumok értéke?



	7
	A 4 – 5 – 6 pontok bármikor megállapíthatóak és ellenőrizhetőek-e?



	8
	Vannak-e leltározási bizonylatok?



	9
	Vannak-e leltározásnak elektronikus bizonylatai?


	10
	Az elektronikus bizonylatok biztosítják-e a bizonylat összes adatának késedelem nélküli előállítását?



	11
	Az elektronikus bizonylatok biztosítják-e a bizonylat összes adatának folyamatos leolvashatóságát?



	12
	Az elektronikus bizonylatok esetében kizárt-e az utólagos módosítás lehetősége?



	13
	Papír alapúból készül-e elektronikus bizonylat, ami csak így kerül megőrzésre? ( Ha nem, akkor 17. pontra ugrás)

	14
	Az elektronikus bizonylatok biztosítják-e a bizonylat összes adatának késedelem nélküli előállítását?



	15
	Az elektronikus bizonylatok biztosítják-e a bizonylat összes adatának folyamatos leolvashatóságát?



	16
	Az elektronikus bizonylatok esetében kizárt-e az utólagos módosítás lehetősége?



	17
	Az egyedi nyilvántartás tartalmazza-e a beszerzési időt?



	18
	Az egyedi nyilvántartás tartalmazza-e a beszerzés módját?



	19
	Az egyedi nyilvántartás tartalmazza-e a beszerzési árat (vagy becsértéket)?



	20
	Az egyedi nyilvántartás tartalmazza-e a törlési utalást?



	21
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e a dokumentum jellegének megnevezését?



	22
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e dokumentumok darabszámát?



	23
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e beszerzési időt?



	24
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e beszerzés módját?



	25
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e összesen beszerzési árat (vagy becsértéket)?



	26
	Az összesített nyilvántartás tartalmazza-e törlési utalást?



	27
	Van becsérték megállapítás?



	28
	Milyen szempontok alapján van becsérték megállapítás? (antikvár érték? vagy gyűjteményi behasonlítás?)

	29
	Van-e Az összesített nyilvántartásba vehető dokumentumok körének meghatározására szóló szabályozás?

	30
	Egyebek:




