
 

 
 

 

PÁLYÁZATI KIÍRÁS 

 

A HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatóintézet könyvtára 2 év határozott időre 

keres új kollégát, elsősorban olvasószolgálati feladatok ellátására 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

 Olvasószolgálati feladatok ellátása; 

 Beiratkozások, kölcsönzések lebonyolítása; 

 Könyvek bibliográfiai leírása (elsősorban angol nyelven);  

 Corvina adatbázis építése, karbantartása;  

 Szaktájékoztatás hagyományos és elektronikus forrásokból;  

 Hazai és nemzetközi folyóiratcserék intézése, adminisztrálása;  

 Leltárkönyv vezetése, félévenként könyvleltár készítése;  

 Könyvvásárlási igények felmérése, rendelések felvétele;  

 Digitalizálás, fénymásolás (szükség esetén); 

 Időnként selejtezési feladatok ellátása és raktári munka;  

 Intézeti konferenciák lebonyolításakor (esetenként) háttér feladatok ellátása; 

 Kollégák helyettesítése: folyóiratok érkeztetése, bevételezése, hiányok 

kezelése és reklamációk intézése; 

Szükséges kompetenciák: 

 Informatikus könyvtáros végzettség, vagy folyamatban lévő informatikus 

könyvtáros egyetemi képzés; 

 Kommunikációs szintű angol nyelvtudás, középszintű nyelvvizsga 

 Kiváló kommunikációs készség szóban és írásban. 

 Precíz és önálló munkavégzés. 

 Felhasználói szintű számítógépes ismeretek, MS Office szoftverek 

magabiztos használata; 

  



 

 
  

Előnyt jelentő kompetenciák: 

 Corvina vagy HUNTÉKA Integrált könyvtári rendszer ismerete; 

 MARC ismeretek (HUNMARC, USMARC katalogizálás); 

 Orosz nyelv ismerete; 

 Tudományos és szakkönyvtári tapasztalat; 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Magyar nyelvű, fényképes szakmai önéletrajz 

 Motivációs levél 

 Végzettséget, képesítést tanúsító okiratok másolata 

 Nyilatkozat, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak 

kezeléséhez hozzájárul 

 Sikeres pályázat esetén 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

 

Amit nyújtani tudunk: 

 Belvárosi, jól megközelíthető munkahely; 

 Barátságos, motiváló légkör; 

 Kulturált környezet; 

 Versenyképes jövedelem és egyéb béren kívüli juttatások; 

 Közigazgatási határon kívülről történő bejárás esetén útiköltség térítés; 

 

Munkavégzés helye: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatóintézet könyvtára 

1053 Budapest, Reáltanoda utca 13-15. 

 

A munkakör betöltésének kezdő időpontja: 

A munkakör legkorábban 2025. október 20. napjától tölthető be. 

Pályázat benyújtható e-mail-en : hajas.ildiko@renyi.hu címen dr. Debreczeniné Hajas 

Ildikó könyvtárvezetőnek címezve,  vagy 

Postai úton: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatóintézet könyvtár 

1053 Budapest, Reáltanoda utca 13-15. 

 

Pályázatok beérkezésének határideje: 2025. október 5. 
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