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PALYAZATI KIIRAS

A HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatéintézet konyvtara 2 év hatarozott idére
keres uj kollégat, els6sorban olvasészolgalati feladatok ellatasara

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

. Olvasoszolgalati feladatok ellatasa;

o Beiratkozasok, kdlcsonzések lebonyolitasa;

o Koényvek bibliografiai leirasa (els6sorban angol nyelven);

o Corvina adatbazis épitése, karbantartasa;

o Szaktajékoztatas hagyomanyos és elektronikus forrasokbol;

o Hazai és nemzetkozi folyoiratcserék intézése, adminisztralasa;

. Leltarkdnyv vezetése, félévenként konyvleltar készitése;

o Koényvvasarlasi igények felmérése, rendelések felvétele;

o Digitalizalas, fénymasolas (sziikség esetén);

o Idénként selejtezési feladatok ellatasa és raktari munka;

o Intézeti konferenciak lebonyolitasakor (esetenként) hattér feladatok ellatasa;
o Kollégak helyettesitése: folyoiratok érkeztetése, bevételezése, hianyok

kezelése és reklamaciok intézése;

Sziikséges kompetenciak:

o Informatikus koényvtaros végzettség, vagy folyamatban |évé informatikus
konyvtaros egyetemi képzés;

o Kommunikacids szintl angol nyelvtudas, kdzépszintl nyelvvizsga

o Kivalé kommunikacios készség szdéban és irasban.

o Preciz és onallé munkavégzés.

o Felhasznaldi szintl szamitdogépes ismeretek, MS Office szoftverek

magabiztos hasznalata;
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Elényt jelenté kompetenciak:

o Corvina vagy HUNTEKA Integralt kdnyvtari rendszer ismerete;
o MARC ismeretek (HUNMARC, USMARC katalogizalas);

o Orosz nyelv ismerete;

o Tudomanyos és szakkonyvtari tapasztalat;

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Magyar nyelv(, fényképes szakmai 6néletrajz

o Motivacios levél

o Végzettséget, képesitést tanusitd okiratok masolata

o Nyilatkozat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarul

o Sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Amit nyudjtani tudunk:

o Belvarosi, jol megkozelithetd munkahely;

o Baratsagos, motivalé légkor;

. Kulturalt kornyezet;

o Versenyképes jovedelem és egyeb béren kivuli juttatasok;

o Kozigazgatasi hataron kivulrdl torténé bejaras esetén utikoltseég térités;

Munkavégzés helye: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatointézet konyvtara

1053 Budapest, Realtanoda utca 13-15.

A munkakor betoltésének kezdd idépontja:
A munkakdr legkorabban 2025. oktéber 20. napjatol tolthet6 be.

Palyazat benyujthaté e-mail-en : hajas.ildiko@renyi.hu cimen dr. Debreczeniné Hajas
lIdikd konyvtarvezetének cimezve, vagy

Postai uton: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatointézet kdnyvtar

1053 Budapest, Realtanoda utca 13-15.

Palyazatok beérkezésének hatarideje: 2025. oktéber 5.
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