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BIATORBAGYI
KARIKO JANOS
KONYVTAR

A BIATORBAGYI KARIKO JANOS KONYVTAR
PALYAZATOT HIRDET
KONYVTAROS (OLVASOSZOLGALAT) MUNKAKOR BETOLTESERE
A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 2051 Biatorbagy, Szabadsag 1t 3.sz.

Munkavégzés ideje: valtott miiszakban (délel6tt, délutan), a nyitvatartasi id6hoz igazodo
munkarendben, min. 2-3 alkalommal délutani miiszakban és szombati tigyeletben dolgozva.

A munkakoérbe tartozé 1ényeges feladatok: Olvasdszolgalati feladatok ellatasa (kolcsonzés,
tdjékoztatds hagyomanyos ¢és elektronikus forrasokbol), olvasoszolgalattal kapcsolatos
adatszolgaltatas ¢€s statisztika készitése, az olvasok nyilvantartasaval kapcsolatos teenddk
elvégzése, allomanygondozas. Olvasoszolgalatot érintd hivatali levelezés intézése,
kapcsolattartds az olvasdkkal személyesen ¢€s online. Konyvtarkozi kolesonzés intézése.
Klubok, vetélkeddk, olvasokorok szervezése, vezetése felnOtteknek. Javaslattétel az
allomanygyarapitast érintéen. Részvétel a konyvtari allomany leltari ellendrzésében,
allomanyapasztasi feladatokban, az ajandékkonyvek kezelésében. Kozremilkodés a
mindségiranyitasi feladatok olvasoszolgalatot érintd részében. Sziikség esetén egyéb konyvtari
munkafolyamatokban valo részvétel.

Palyazati feltételek:

o fels6fokt szakirany konyvtaros végzettség vagy egyéb felséfoka végzettség +
konyvtari gyakorlat,

o felhasznaldi szintl integralt konyvtari rendszer ismerete,

o felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o konyvtarban szerzett szakmai tapasztalat,

o felhasznaloi szintli integralt konyvtari rendszerek ismerete,
e olvasoszolgalatban szerzett tapasztalat,

e kommunikacio, média €s marketing ismeretek.

Elvart kompetenciak:

e j6 kommunikécios €s problémamegoldo készség,
e hasznal6 kozpontl szemléletmod,

e 0ndllo, gyors, preciz munkavégzés,

e rendszerben valo gondolkodas,

e hatékony a csapatmunkéban,

e megbizhatosag, kiegyensulyozott teljesitmény,

e rugalmassag, egyiittmiikodo készség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o fényképes Onéletrajz,

e rovid motivacids levél a bruttd bérigény megjeldlésével,

o nyilatkozat a személyes adatok kezelésére vonatkozolag.
A munkakér betoltésének idopontja, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd. A palyazatok végleges
elbiralasar6l a konyvtarvezetdé dont az intézmény Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzataban foglaltak szerint. A sikeres palyazot értesitjiik.
Jelentkezési hataridé: 2022.01.07.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Uzonyi Edit konyvtarvezet6 részére az uzonyi.edit@biatorbagy.hu e-mail
cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022.01.14.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: www.3konyvtar.hu oldalon 2021.
12.09-t61 valamint — 2021.12.09-t61 a www.biatorbagy.hu oldalon.

A palyazati kiiras alapjan létrejovo jogviszonyra a munka torvénykonyvérol szolo 2012.
évi L. torvény rendelkezései iranyadoak.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.3konyvtar.hu honlapon szerezhet.
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