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	BETÖLTENI KÍVÁNT MUNKAKÖR
	informatikus könyvtáros


	SZAKMAI TAPASZTALAT
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	2011. 10. 01. – 2011. 10. 30. 

2014. 02. 03. –       


	Könyvtári gyakornok

	
	Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Országos Műszaki Információs Központ és Könyvtár, Budapest 

	
	· Könyvtári dokumentumok érkeztetése, számlázása, visszakeresése, tartalmi feltárása és selejtezése (az Aleph integrált könyvtári rendszer használatával)
· bibliográfiai rekordok rögzítése az Országos Dokumentum-ellátási Rendszerben
Könyvtári gyakornok

ELTE BTK – Germanisztikai Intézet Könyvtára, Budapest 

· olvasószolgálati teendők (kölcsönzés, tájékoztatás)
·  dokumentumok érkeztetése, állományba vétele (papíralapú leltárkönyvben, illetve számítógépes adatbázisban)
· dokumentumok formai és tartalmi leírása (az Aleph integrált könyvtári rendszer használatával)
· a könyvtári állománnyal kapcsolatos statisztikai adatok felvétele



	TANULMÁNYOK
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	2012. 08. – 2013. 05. 
	Informatikus könyvtáros – információmenedzser szakirány
(Erasmus-tanulmányok)


	

	
	Oulu University of Applied Science, Oulu (Finnország) 
Tantárgyak:


	
	· Knowledge Management : az információ hatékony megosztása egy vállalaton belül, illetve a fogyasztókkal,  az egyén és a közösség tanulása, fejlődése az információs társadalomban 

· Image Editing,:Adobe Photoshop, Adobe InDesign

· Digital Media : Adobe Photoshop, HTML, XML, PHP, CSS

· International Marketing Communication: marketingterv készítése, marketing  a különböző nemzetek esetében, kultúrájuk figyelembevételével
· Intercultural Skills: az egyes nemzetek kultúráinak, szokásainak tanulmányozása


	2009. 09. – 2013. 06. 
	Informatikus könyvtáros – információmenedzser szakirány (BSc képzés)
	

	
	Szent István Egyetem Alkalmazott Bölcsészeti Kar, Jászberény
adatbázis ismeretek, MS Office ismeretek, formai feltárás, tartalmi feltárás, szakmai gyakorlat (KisTéka integrált könyvtári rendszer  használata)




	2003 09. – 2007. 06. 
	Gimnáziumi érettségi
	

	
	Táncsics Mihály Általános Iskola és Gimnázium, Budapest

	
	


	2012. 
	Középfokú angol nyelvvizsga (BME, szóbeli és írásbeli)
	

	
	


	SZEMÉLYES KÉSZSÉGEK
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	Anyanyelve
	magyar

	
	

	Egyéb nyelvek
	SZÖVEGÉRTÉS
	BESZÉD
	ÍRÁS

	
	Hallás utáni értés
	Olvasás
	Társalgás
	Folyamatos beszéd
	

	angol
	B1
	B1
	B1
	B2
	B2


Közös Európai Nyelvi Referenciakeret 
	
	


	Kommunikációs készségek
	Jó kommunikációs készségek, melyeket könyvtári szakmai gyakorlatom és Erasmus-tanulmányaim során szereztem


	Munkával kapcsolatos készségek
	Ügyfélorientált látásmód, empátia


	Számítógép-felhasználói készségek

Gépírás
	· MS Office programok (Word, Excel, PowerPoint) haladó szintű ismerete
· MS Access alapszintű ismerete
· Internet-használat
· Adobe Photosop program  haladó szintű ismerete

· Aleph és HunTéka integrált könyvtári rendszerek ismererte
folyamatban lévő gépírás-tanulmányok
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