ÖNÉLETRAJZ


Személyi adatok

Vezetéknév/utónév:
Anyja neve: 

Neme:

Születési hely, idő:  

Családi állapot:

Állampolgárság:

Állandó lakcím: 

Tartózkodási hely:

Telefonszám:

E-mail:
Betölteni kívánt munkakör/foglalkozási terület

Szakmai tapasztalat

A munkáltató neve és címe

                     Időtartam

Foglalkozás/beosztás

Főbb tevékenységek és 

feladatkörök

Tevékenység típusa, ágazat
A munkáltató neve és címe
Időtartam

Foglalkozás/beosztás 
Tevékenység típusa, ágazat   
Tanulmányok

Oktatást/képzést nyújtó intézmény neve és típusa 
Időtartam
Végzettség/képesítés 

Oktatást/képzést nyújtó intézmény neve és típusa
 Időtartam 
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Lazányi Brigitta
Jankóczi Andrea
nő
Budapest, 1990. szeptember 30.

hajadon
magyar



2030 Érd, Gyula utca 93.
1118 Budapest, Ugron Gábor utca 16.
+3630 554 6974
brigi.laz@gmail.com
Könyvtári asszisztens, könyvtári raktáros, irodai asszisztens, titkárnő 
Hőkontroll-bau Bt. 
2030 Érd, Gyula utca 93.
2009. január – 2011. szeptember
Titkárnő
- Levelek feladása, kezelése
- Árajánlatok szerkesztése
- Telefonok fogadása
  Vállalkozás
Budapesti Kommunikációs és Üzleti Főiskola
1148 Budapest, Nagy Lajos király útja 1-9. _
2014. január 27 – 2014 március 3.

Könyvtári asszisztens

-olvasószolgálat
-könyvek felszerelése

-könyvek pakolása, rendszerezése

-telefonok fogadása

_______________________________________________
Budakalász Gimnázium Érdi Tagintézménye. Cím: 2030 Érd, Erzsébet u. 24-32.
2008. szeptember – 2011. június
érettségi bizonyítvány
Országos Széchényi Könyvtár Könyvtári Intézet 1827 Budapest Budavári Palota F. épület 
2012. szeptember – 2013. július 
Végzettség/képesítés 

Könyvtári asszisztens
            Egyéni készségek és

Kompetenciák
Anyanyelv(ek)

Egyéb nyelv(ek)
Angol/német
Társas készségek és alkalmazkodási készség,

Szervezési készségek és kompetenciák

Számítógép-felhasználói 

készségek és kompetenciák

Érdeklődési kör
magyar

angol alapfokú nyelvismeret
· csapatszellem
· jó kommunikációs készség
· kompromisszumkészség

· jó szervezőkészség (eddigi szakmai tapasztalat alapján)
- 
nagy munkabírás
- 
kitartás
- 
gyors problémamegoldás és munkavégzés
-
nyitottság, folyamatos érdeklődés a környezetem iránt

· a Microsoft Office™ eszközök (Word, Excel és PowerPoint, Outlook Express) alapismerete

- Könyvek, olvasás, zene
      - Természet, kirándulás
