MTA Konyvtara

a "Kozalkalmazottak jogallasarél sz616” 1992. évi XXXIIL torvény 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet a

Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtara
T4jékoztatasi és Olvasészolgailati Osztaly

konyvtari raktiros

munkakdr betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatdrozatlan idejii kézalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2046 Torokbalint, DEPO Raktarvaros — MTAK Raktara.

A munkakérbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A kényvtari és levéltari anyagok folyamatos kezelése, a raktari rend megtartasa, az olvasoi
igények szerint naponta a kiildend6 anyagok kivalogatdsa és visszaosztasa. Esetenként
elékészités selejtezésre, értékesitésre, digitalizalasra. Sziikség esetén kényvek, folyoiratok
rendezése, atrendezése.

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a “"Kozalkalmazottak jogéllasarol szolo™ 1992.
évi XXXIIL torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Kozépiskolai/gimnaziumi végzettség.

Konyvtari raktarozasi gyakorlat — legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.
Felhasznaléi szintti MS Office (irodai alkalmazasok).

Biintetlen eldélet.
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A palydzat elbiralisanil elényt jelent:
e Felhasznaléi szintl levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook) ismerete.

Elvart kompetenciak:
e Kival6 rendszerezd képesség.
e J6 fizikai teherbird képesség.



Elényt jelenté kompetenciak:
e Preciz, pontos munkaveégzes.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Szakmai 6néletrajz, és a végzettséget igazolé dokumentumok masolata.
e Erkdélesi bizonyitvany.

A munkakior bettlthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2012. augusztus 15. napjatél télthetd be.

A pély4zat benyujtasdanak hatdrideje: 2012. junius 29.

A pélyézati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Katona Janosné csoportvezetd nyujt
a 06-23-338-810-es telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Postai Gton, a palyazatnak az MTA Kényvtara cimére torténd megkiildésével
(1051 Budapest, Arany Janos utca 1.). Kérjiik a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1g.249/2012, valamint a
munkakdr megnevezését: konyvtari raktaros.

vagy

e Elektronikus uton Haffner Rita részére a haffner.rita@konyvtar.mta.hu e-mail

cimen keresztiil.

A palyazatok elbirilasanak médja, rendje:
Az irasban benyujtott palyazatok koziil kivalasztunk 8-10 sikeres palyazot, akiket személyes
elbeszélgetésre hivunk, s ennek eredményeként vélasztjuk ki leendé munkatarsunkat.

A pilyazat elbiralasdnak hatarideje: 2012. julius 12.
A pilyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye és ideje:
e MTA Koényvtaranak honlapja —2012. junius 6.
MTA honlapja —2012. junius 6.
e Katalist — 2012. junius 6.

A munkaltatéval kapcsolatban tovébbi informaciot a http:/konyvtar.mta.hu honlapon
szerezhet.




