A SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM
p á l y á z a t o t  h i r d e t  a

Klebelsberg Kuno Könyvtár
gazdasági szakalkalmazott, irodai asszisztens 
munkakör betöltésére. 
A pályázó feladatai: szervezeti egység gazdasági feladatait lássa el. Pályázatok koordinálása, elszámolása. Leltárfelelősi feladatok ellátása, valamint a hatáskörébe tartozó személyügyi- és munkaügyi feladatok ellátása 

Pályázati feltételek:
         Főiskola, pénzügyi, gazdasági, 

         Angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, társalgási szintű nyelvtudás, 

         pénzügyi gazdasági területen - 1 év alatti szakmai tapasztalat, 

         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Gyakorlott szintű MS Windows NT/2000/XP, 

         Gyakorlott szintű Levelező rendszerek (LotusNotes, Outlook), 

A pályázathoz mellékelni kell:

 fényképes önéletrajz, 

· 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, 

· idegen nyelvtudást igazoló bizonyítvány másolata, 

· nyilatkozat a személyes adatok pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez való hozzájárulásról "hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a pályázó anyagát a vonatkozó jogszabályok és az SZTE Szervezeti és Működési Szabályzata szerint erre jogosult bizottság és testület megismerheti" 

·  iskolai végzettségeket igazoló dokumentumok másolata, 

· referenciát adó intézmény megnevezése, kompetens vezető neve és telefonszáma. 

A munkakör legkorábban 2012. augusztus 6. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2012. június 30. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
 Elektronikus: Dományházi Edit, Megyesi Dóra részére az igazgatas@ek.szte.hu E-mail címre 

A pályázat elbírálásának határideje: 2012. július 15. 

A pályázati felhívás hivatalos megjelenési helye a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI) honlapja, ahol a pályázat 2012. május 30-án kerül megjelentetésre. Kérjük a pályázaton feltüntetni az NKI adatbázisban szereplő, azonosító számot: 02.

Dr. Mader Béla s.k.

        főigazgató























































































