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Palyazati felhivas

a parizsi Magyar Intézet

(Collegium Hungaricum)

konyvtaros-intézeti titkdr dlldshelyének betdltésére

A Balassi Intézet féigazgatdja palyazatot hirdet a parizsi Magyar Intézet
konyvtaros-intézeti titkar dllashelyének betoltésére 2008. januarjatol.

A konyvtaros-intézeti titkar feladatkore:
- A kdnyvtarba beérkezett dokumentumok feldolgozéasa, rendszerezése,
elektronikus nyilvédntartasa.
- A konyvtéri dllomany gondozasa (leltdrozés, selejtezés), a hazai és francia
konyvpiacon valod folyamatos tajékozdédas.
- Javaslattétel a konyvtar dllomédnydnak gyarapitdsdra, dokumentumok
beszerzése a rendelkezésre all6 éves koltségvetés, valamint szponzorizacio
utjan.
- A beiratkozéssal és kdlcsdnzéssel kapcsolatos adminisztracios és egyéb
teenddk elldtdsa.
- A PMI DVD és zenei anyaganak kezelése (nyilvantartds, kdlcsonzés stb.).
- Az olvasdétermi szolgdlat elldtdsa, az olvasdtermi rend fenntartdsa.
- Informécios, dokumentdcids szolgaltatdsok elldtdsa. (Magyarorszaggal
kapcsolatos minden terlletre kiterjedd - magyar irodalom, nyelv, zene,
torténelem, kultura, mdvészetek, tdrsadalom, tudomany, turisztika, stb. -
informacio-szolgdltatds nyujtdsa telefonon, levélben, e-mailben és személyesen).
- Didkok, kutaték kutatdbmunkajdhoz Utmutatas, tandcsadds, dokumentumok
szolgdltatasa.
- A fenti feladatok elldtdsédhoz szUkséges informécidohordozok folyamatos
tanulmdanyozasa.
- A PMI programflzetének és egyéb kiadvanyainak tartalmi és formai
szerkesztése (a programflizet tartalméért a konyvtédros nem felelds).
- A PMI honlapjainak karbantartasa (adatfeltoltés), moderdlésa.
- Korszer( és hatékony médiakapcsolatok kialakitdsa, a fogadd orszéag
tdmegtadjékoztatdsi eszkdzeinek folyamatos tdjékoztatdsa és e médiumokban
lehetéség szerint minél gyakoribb megjelenés biztositasa.
- KozremUkodés az intézet éves munkatervének el6készitésében,
végrehajtdsaban, valamint az éves beszdmold készitésében.
- Kézrem(Ukodés a PMI rendezvényein.



A palyazoval szembeni kovetelmények:

- Felséfoku szakirdnyu végzettség.

- Fels6foku ,C" tipusu francia nyelvvizsga.

- Magyar allampolgarsag, blintetlen eléélet, cselekvéképesség.

- Szamitogépes felhasznaloi ismeretek (Szikla-21 kdnyvtari rendszer ismerete
elényt jelent).

- Személygépjarmi-vezetdi engedély.

- Orvosi alkalmassag.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

- Az konyvtaros-intézeti titkdr tevékenységre vonatkozo tervet, amely figyelembe
veszi a munkdjdra irdnyadd szabdlyokat és a fogadd orszdggal dpolt kulturalis
kapcsolataink jellegzetességeit (maximum 4 gépelt oldalon).

- A pdlydzd jelenlegi és/vagy el6z8 munkajarol szol6 téjékoztatast
(tevékenységének rovid ismertetése, munkahely, beosztds, esetleg referencia-
személy megjeldlésével).

A palyazathoz mellékelni kell:

- Részletes szakmai dnéletrajzot.

- A végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast
tanusité okiratok mésolatét.

- 3 hénapndl nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt.

A kdnyvtaros-intézeti titkdr munkaviszonya hatdrozott idére, a kirendelés
id6tartamara szol. Jogalldsara, munkabérére és egyéb juttatdsaira vonatkozdan a
Munka Torvénykdonyvérdl szold 1992. évi XXII. tédrvényben, valamint a Balassi
Intézet belsd szabdlyzataiban foglaltakat kell irdnyaddnak tekinteni.

A palydzat benyujtdsdnak hatarideje: 2007. november 30.

A palydzatot elnyert kdnyvtaros-intézeti titkdr személyérdél a Balassi Intézet
féigazgatdja — a birdldé bizottsdg javaslata alapjan — a benyujtdsi hataridé
lejartatol szamitott 30 napon belll hoz dontést. A pédlydzat eredményérél az
érintettek 8 napon belll értesitést kapnak. Az eredménytelen péalydzok pélydzati
anyagat az értesitéssel egyidejlleg visszaklUldjik. A palydzat benyUjtdsédnak tényét
és annak tartalmat bizalmasan kezeljik.

A pélyazat benyujthaté a Balassi Intézet Féigazgatdi Titkdrsdgan (1016 Budapest,
Somldi Ut 51.) személyesen vagy postai Uton (levélcim: 1519 Budapest, Pf. 385.)
Az intézet tevékenységére, illetéleg az 4lldshelyre vonatkozo tovabbi informaciok
beszerezhetédk a PMI http://www.instituthongrois.fr és www.bbi.hu honlapokon.

Budapest, 2007. november 7.

Dr. Lauter Eva sk.

féigazgato



