
 

 

 
Pályázati felhívás 
a pár izs i  Magyar  Intézet  

( C o l l e g i u m  H u n g a r i c u m )  

könyvtá ros - intézet i  t i t ká r  á l l á she lyének  betö l t ésére  

 

A Ba lass i  Intézet  fő igazgatója  pályázatot  h irdet  a  pár izs i  Magyar  Intézet  

könyvtáros- intézet i  t i tkár  á l láshe lyének betö ltésére  2008.  január já tó l .  

 

A könyvtáros - intézet i  t i tkár  fe ladatköre :  

-  A  könyvtá rba  beé rkeze t t  dokumentumok f e ldo lgozása ,  rendsze rezése ,  

e lek t ron ikus  ny i l vánta r t ása .  

-  A  könyvtá r i  á l lomány  gondozása  ( l e l tá rozás ,  se l e j tezés ) ,  a  haza i  és  f ranc ia  

könyvp iacon va ló  fo l yamatos  tá jékozódás .  

-  J avas la t téte l  a  könyvtá r  á l lományának  gya rap í t ásá ra ,  dokumentumok  

besze rzése  a  rendel kezés re  á l ló  éves  kö l t ségvetés ,  va lamint  s zponzor i zác ió  

út ján .  

-  A  be i ra tkozá ssa l  és  kö l csönzésse l  kapcso la tos  admin is zt rác iós  é s  egyéb  

teendők  e l l á tása .  

-  A  PMI  DVD és  zene i  anyagának  keze l ése  (ny i l vánta r tás ,  kö lcsönzés  s tb . ) .  

-  Az  o lvasóte rm i  s zo lgá l a t  e l l á tása ,  a z  o lvasóte rmi  rend  fennta r tá sa .  

-  In formác iós ,  dokumentác iós  s zo lgá l ta tások  e l l á tása .  (Magya ro rs zágga l  

kapcso la tos  m inden  te rü let re  k i te r jedő  -  magya r  i roda lom ,  nye lv ,  zene ,  

tö r t éne l em ,  ku l tú ra ,  művészetek ,  t á rsada lom ,  tudomány ,  t u r i s z t i ka ,  s tb .  -  

in fo rmác ió- s zo lgá l ta tás  nyú j tása  te l e fonon ,  l evé lben ,  e -ma i lben és  s zemélyesen) .  

-  D iá kok ,  kuta tók  kuta tómunká jához  útmutatás ,  t anácsadás ,  dokumentumok  

szo lgá l ta tása .  

-  A  fent i  f e l adatok  e l l á tásához  s zükséges  in fo rmác ióhordozók  fo l yamatos  

tanu lmányozá sa .  

-  A  PMI  p rog ramfüzetének  és  egyéb  k iadványa inak  ta r ta lmi  é s  fo rma i  

szerkesztése  (a  p rogramfüzet  ta r ta lmáért  a  könyvtá ros  nem fe le lő s ) .  

-  A  PMI  honlap ja inak  ka rbanta r tása  (adat f e l tö l té s ) ,  moderá lása .  

-  Kor sze rű  és  ha tékony  médiakapcso la tok  k ia l ak í tása ,  a  f ogadó  o rs zág  

tömegtá jékozta tás i  es zköze inek  fo l yamatos  tá j ékozta tása  és  e  méd iumokban  

lehetőség s zer int  miné l  gyako r ibb  megje l enés  b iz tos í tása .  

-  Köz reműködés  a z  intézet  éves  munkate rvének  e lőkész í tésében ,  

vég reha j tásában ,  va lamint  a z  éves  beszámoló  kész í tésében.  

-  Köz reműködés  a  PMI  rendezvénye in .  

 



A pá lyázóval  szembeni  követe lmények:  

-  Fe l ső fokú  s zak i rányú  végzet t ség .  

-  Fe l ső fokú  „C "  t ípusú  f r anc ia  nye lvv iz sga .  

-  Magya r  á l l ampolgá rság ,  büntet len  e lőé let ,  c se lekvőképesség .  

-  S zámítógépes  f e lhas zná ló i  i smeretek  (S z i k l a -21  könyvtá r i  r endsze r  i smerete  

e lőnyt  j e lent ) .  

-  S zemélygép já rmű-veze tő i  engedély .  

-  Orvos i  a l ka lmasság .  

 

A  pá lyázatnak  tar ta lmaznia  ke l l :  

-  Az  könyvtá ros - intézet i  t i t ká r  t evékenység re  vonatkozó  t e rvet ,  amely  f igye lembe 

vesz i  a  munká já ra  i rányadó szabá lyokat  és  a  f ogadó o rs zágga l  ápo l t  ku l tu rá l i s  

kapcso la ta ink  je l l egzetessége i t  (max imum 4  gépel t  o lda lon) .  

-  A  pá lyázó  j e len l eg i  és/vagy  e lőző  munká já ró l  s zó ló  tá j ékozta tás t  

( tevékenységének  röv id  i smertetése ,  munkahely ,  beosztás ,  eset l eg  re f e renc ia -

személy  megje lö l éséve l ) .  

 

A pá lyázathoz  mel léke ln i  ke l l :  

-  Rész l etes  s zakma i  öné let ra j zot .  

-  A  végzet t séget ,  s zakképzet t séget ,  t udományos  fokozatot ,  idegennye lv - tudást  

tanús í tó  ok i ra tok  máso la tá t .  

-  3  hónapná l  nem régebbi  ha tóság i  e rkö l cs i  b izony í tványt .  

 

A  könyvtá ros - intézet i  t i t ká r  munkav is zonya  hatá rozot t  idő re ,  a  k i rendelés  

időta r tamára  s zó l .  J ogá l l á sá ra ,  munkabéré re  é s  egyéb  j u t ta tása i ra  vonat kozóan a  

Munka  Törvénykönyvé rő l  s zó ló  1992 .  év i  XX I I .  t ö rvényben ,  va lamint  a  Ba lass i  

Intézet  be l ső  s zabá lyza t a iban fog la l taka t  ke l l  i rányadónak  t ek inten i .  

A  pá lyáza t  benyú j tásának  hatá r ide j e :  2007 .  november  30 .  

 

A  pá lyáza tot  e lnye r t  könyvtá ros - intézet i  t i t ká r  személyé rő l  a  Ba lass i  I ntézet  

fő igazgató ja  –  a  b í rá ló  b i zot t ság  j avas la ta  a l ap j án  –  a  benyú j tás i  ha tá r idő  

le já r tá tó l  s zámítot t  30  napon be lü l  hoz  döntés t .  A  pá lyáza t  e redményérő l  a z  

é r intet t ek  8  napon  be lü l  é r te s í t és t  kapnak .  A z  e redményte l en pá lyá zók  pá lyáza t i  

anyagát  az  é r t es í t ésse l  egy ide jű leg  v i s s zakü ld jük .  A  pá lyáza t  benyú j tásának  tényét  

és  annak  ta r ta lmát  b iza lmasan keze l j ük .  

 

A  pá lyáza t  benyú j tható  a  Ba lass i  I ntézet  Fő igazgató i  T i t ká rságán  (1016  Budapest ,  

Somló i  ú t  51 . )  s zemélyesen vagy  posta i  ú ton  ( l evé lc ím:  1519  Budapest ,  P f .  385 . )  

Az  intézet  tevékeny ségére ,  i l l e tő leg  a z  á l l á she ly re  vonatkozó  tovább i  in formác iók  

besze rezhetők  a  PMI  ht tp : / /www. ins t i tuthongro i s . f r  és  www.bb i .hu  honl apokon .   

 

Budapest ,  2007 .  november  7 .  

  

D r .  Laute r  Éva  sk .  

fő igazgató  


